Piano annuale delle attività funzionali all’insegnamento ( art. 29 c.3 del CCNL);

CCNL - art. 29 c. 3 lett. a) Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle
istituzioni educative, fino a 40 ore annue;

	
	INFANZIA
	PRIMARIA
	SECONDARIA I

	Art.29 c.3 lett.a)
	COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
1-11Settembre  

 (tot. 6 h)

COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE 

Ottobre/novembre 2 ore

Febbraio/marzo 2 ore
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Giugno 3 ore

Totale ore 13
	COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

1-11Settembre n.2 incontri (tot. 6 ore) 
COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE
Ottobre/novembre 2 ore

Febbraio/marzo 2 ore

Aprile/Maggio 2 ore
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Giugno 3 ore

Totale ore 15
	COLLEGIO DOCENTI UNITARIO

1-11Settembre n.2 incontri (tot. 6 ore); 
COLLEGIO DOCENTI DI SETTORE
Ottobre/novembre 2 ore

Febbraio/marzo 2 ore

Aprile/Maggio 2 ore
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
Giugno 3 ore

Totale ore 15

	
	INFORMAZIONE/ASSEMBLEE CON FAMIGLIE: assemblee: 

5 settembre ( h 17.00/18.30 con nuovi iscritti) 
27 ottobre 1 h-( elezione genitori rappr.) 
10 dicembre 2 h- 

13 gennaio 2h

  9 febbraio 1.30 h –
19 marzo 2 h – 

 9 aprile 2h –

27 maggio 2 h

Totale 14 ore

	INFORMAZIONE/ASSEMBLEE CON FAMIGLIE
11 settembre – 2 h ( h 17.00/19.00 classi prime)-
29 ottobre 1 h –( elezione genitori rappr.)  

gennaio/febbraio 1 h* 

 CONSEGNA SCHEDE DEL I E DEL II QUADRIMESTRE: n. 2 incontri di 2 ore ciascuno (  febbraio e  giugno).

Totale 8 ore

 *  ( assemblea rivolta ai genitori per le nuove iscrizioni)
	 INFORMAZIONE/ASSEMBLEE CON FAMIGLIE:

28 ottobre 1 h – ( elezione genitori rappr.) 
gennaio/febbraio 1 h  * 

   *  ( assemblea rivolta ai genitori per le nuove iscrizioni)
CONSEGNA SCHEDE DEL II QUADRIMESTRE: n. 1 incontro di 2 ore ( giugno).

Totale 4 ore

 

	
	
	
	 PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO 
4sett. ( 3 ore )
5 sett. Ragazzi del Fiume
8sett. ( 3 ore primaria/sec )

9 sett. ( 3 ore
10 sett.( 3 ore ) 
12 sett.( 3 ore)
VERIFICA FINE ANNO:  --  sistemazione materiali/documentazione: 2 ore
-consegna cert. Competenze (docenti classi terze): 2 ore 
 Totale 19 ore.
 

	
	 PROGRAMMAZIONE  INIZIO ANNO: 

4sett.( 2 ore inf/primaria)

5 sett. Ragazzi del Fiume

8 sett.( 3 ore) 
9 sett.( 3 ore) 
12 sett.( scuola aperta: 2 ore x organizz. spazi accoglienza+ 2 ore per genitori/bambini)
( tot. 12 ore) 

VERIFICA FINE ANNO

23 giugno: 1 ora.
Totale 13 ore
	 PROGRAMMAZIONE INIZIO ANNO:

4 sett ( 3 ore programmaz.e/o inf/primaria )
5 sett  Ragazzi del Fiume
8 sett( 3 ore primaria/sec.) 
9 sett ( 3 ore)
10 sett (3 ore)  
12 sett(3 ore) 
 ( tot. 15 ore) 
VERIFICA FINE ANNO: sistemazione e consegna documentazione: 1 mattina di giugno: 2 ore
Totale 17 ore
	


CCNL art. 29 comma 3 lett. b): la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione.

Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

	
	INFANZIA
	PRIMARIA
	SECONDARIA I

	Art.29 c.3 lett.b)
	CONSS. INTERSEZIONE DOCENTI E  GENITORI:
17 Novembre – 10 marzo – 27 maggio ( totale 4.30 ore)

CONSS. INTERSEZIONE SOLO DOCENTI ( ogni incontro ore 2): 

7 Ottobre –4 novembre - 3dicembre –7 gennaio – 5febbraio – 26marzo – 7 maggio ( tot. 14 ore)
Totale ore 18.30
	CONSS. INTERCLASSE DOCENTI E GENITORI ( ogni incontro ore 1.30 )
19 novembre – 22 gennaio – aprile/ maggio (tot. 4.30 ore) 
CONSS. INTERCLASSE SOLO DOCENTI: 

5 febbraio ( valut. 1° quadr.)-  12 giugno ( valut. 2° quadr.)
( tot. 4 ore)

Totale ore 8.30
	CONSS. DI CLASSE DOCENTI E GENITORI ( ogni incontro ore 1.15):
dicembre –  maggio (tot. 2.30 ore); 
CONSS. DI CLASSE SOLO DOCENTI ( ogni incontro ore 1):
ottobre  - marzo
 ( tot. 2 ore)
Totale 4.30

	
	COLLOQUI CON I GENITORI ED ENTI

 ( max 4 ore per ogni docente)
COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENITORI DEI BAMBINI DI TRE ANNI
( settembre: 5 ore )
INCONTRI per :  
 -curricolo d’istituto   

3 settembre n. 3 ore 

Ottobre n. 2 ore
2° quadr. n. 3 ore
FORMAZIONE ( N. 3 ore)

SISTEMAZIONE MATERIALE-DOCUMENTAZIONE FINE ANNO ( 1.5 ore)
 
	 COLLOQUI GENERALI CON I GENITORI:
novembre  - aprile ( tot. 4 ore)
COLLOQUI CON I GENITORI: ingl- RC-ins.to su più  classi
(  max 12 ore)

COLLOQUI CON I GENITORI ED ENTI: 

( max  4 ore per ogni docente)

CORREZIONE PROVE INVALSI- QUESTIONARIO DOCENTI ( 5  ore)

 INCONTRI per :  
 -curricolo d’istituto   

3 settembre n. 3 ore 
 ottobre n. 3.5 ore

2° quadr. n. 3 ore

FORMAZIONE ( N. 3 ore)
-SISTEMAZIONE MATERIALE-DOCUMENTAZIONE FINE ANNO   (  6   ore in giugno)
  
	 COLLOQUI GENERALI CON I GENITORI:
9-10 dicembre – 14-15 aprile –( tot. 4 ore)

COLLOQUI CON I GENITORI ED ENTI:

( max  5 ore)


	
	
	
	 Totale max 13.30 ore

INCONTRI per :  
 -curricolo d’istituto   

 3 settembre n. 3 ore 

 ottobre n. 3.5 ore
2° quadr. n. 6 ore

FORMAZIONE ( N. 3 ore)

   Formazione  CLASSI PRIME  ( 6 ore in giugno)


CCNL art. 29 c. 3 lett. c): lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla

valutazione.

 FINE QUADRIMESTRE: 31 GENNAIO 2015
RICEVIMENTO SETTIMANALE GENITORI:

· da lunedì 10 novembre 2014 a sabato 17GENNAIO 2015
· da lunedì 9 marzo 2015 a sabato 16 MAGGIO 2015
IMPEGNI SETTEMBRE
Infanzia                                                     Primaria                                                  Secondaria I gr.
	1 collegio docenti
	collegio docenti
	collegio docenti

	3 curricolo 9.00/12.00
	Curricolo 9.00/12.00
	Curricolo 9.00/12.00

	4 inf./primaria 9.00/11.00 
	inf./primaria 9.00/11+ 1 ora programm.
	programmazione 9.00/12.00

	5 ( convegno Ragazzi del Fiume)
· Assemblea per nuovi iscritti: ore 17/18.30
	 ( convegno Ragazzi del Fiume )
	(convegno Ragazzi del Fiume)

	8 programmazione 9.00/12.00
	Ore 9.00/11.00: Primaria/sec    -ore 11.00/12.00: Programmazione
	Ore 9.00/11.00: Primaria/sec    ore11.00/12.00:

Programmazione  

	9  programmazione 9.00/12.00
	programmazione 9.00/12
	programmazione 9.00/12

	10 
	programmazione 9.00/12
	programmazione. 9.00/12

	11 Collegio Docenti 9.00/12.00
	-Collegio Docenti 9.00/12.00
-Informazioni  famiglie classi 1^: ore 17.00/19.00
	Collegio Docenti

	12 scuole aperte ( 4 ore)
	programmazione 9.00/12.00
	programmazione 9.00/12


SCUOLA INFANZIA ( art. 29 c.3 lett.a)
	MESI
	Coll.docenti
	Informaz./assemblee genitori
	Programmaz.inizio anno
	Verifica fine anno

	Settembre
	1-11( 6 h)
	5

(h 17/18.30 x nuovi iscritti)
	4 ( 2 h inf/prim)

8 ( 3 h)

9 ( 3 h)

12 ( scuole aperte: 4 h )
	 

	ottobre
	2 ore ?
	27 ( 1h x elezioni)
	
	

	novembre
	?
	
	
	

	dicembre
	
	10 ( 2h)
	
	

	gennaio
	
	13 ( 2h)
	
	

	febbraio
	2 ore?
	 9 ( 1.30 h)
	
	

	marzo
	?
	19 ( 2h)
	
	

	aprile
	
	 9 ( 2h)
	
	

	maggio
	
	27 ( 2h)
	
	

	giugno
	3 ore
	
	
	23 ( 1h)


5 settembre convegno Ragazzi del Fiume
SCUOLA INFANZIA ( art. 29 c.3 lett.b)

	MESI
	Conss.intersezione

docenti e genitori
	Conss.intersezione

docenti
	Colloqui con genitori b./i 3 anni
	 Incontri per curricolo d’istituto
	Sistemazione materiale/documentazione

	Settembre
	 
	 
	   5 h
	3 ( 3 h)
	

	ottobre
	 
	7 ( 2 h)
	
	.. ( 2 h)
	

	novembre
	17 ( h 1.30)
	4 ( 2 h)
	
	
	

	dicembre
	
	3 ( 2h)
	
	
	

	gennaio
	
	7 ( 2h)
	
	2° quadr. 3 h
	

	febbraio
	 
	5 ( 2 h)
	
	
	

	marzo
	10 ( h 1.30)
	26 ( 2h)
	
	
	

	aprile
	
	 
	
	
	

	maggio
	27 ( h 1.30)
	7 ( 2h)
	
	
	

	giugno
	 
	
	
	
	…( h 1.30)


-COLLOQUI CON I GENITORI ED ENTI ( MAX 4 H PER OGNI DOCENTE)
-FORMAZIONE ( n. 3 ore)
SCUOLA PRIMARIA ( art. 29 c.3 lett.a)
	MESI
	Coll.docenti
	Informaz./assemblee genitori
	Consegna schede quadr.
	Programmaz.inizio anno
	Verifica fine anno

	Settembre
	1-11( 6 h)
	11
(h 17/19 x cl. prime)
	
	4 ( 3 h programm. e/o  inf/prim)

8 ( 3 h prim/sec)

9 ( 3 h)

10 ( 3 h)
12 ( 3 h)
	 

	ottobre
	2 ore ?
	29 ( 1h x elezioni)
	
	
	

	novembre
	?
	
	
	
	

	dicembre
	
	 
	
	
	

	gennaio
	
	 ( 1h x iscrizioni)
	
	
	

	febbraio
	2 ore?
	 
	… ( 2 h) consegna schede 1° quadr.
	
	

	marzo
	?
	 
	
	
	

	aprile
	2 ore?
	 
	
	
	

	maggio
	?
	 
	
	
	

	giugno
	3 ore
	 
	… ( 2 h) consegna schede 2° quadr.
	
	..( 2h)


SCUOLA PRIMARIA ( art. 29 c.3 lett.b)

	MESI
	Conss.interclasse docenti e genitori
	Conss.interclasse docenti ( valutazioni quadr.)
	Colloqui generali genitori
	 Correzione prove INVALSI-Questionario
	 Incontri per curricolo d’istituto
	Sistemazione materiale/documentaz.

	Settembre
	 
	 
	
	 
	  3 ( 3 h)
	

	ottobre
	 
	 
	
	
	.. ( 3.30 h)
	

	novembre
	 19 ( 1.30 h)
	
	…(2 h)
	
	
	

	dicembre
	
	 
	
	
	
	

	gennaio
	22 ( 1.30 h)
	  
	
	
	2° quadr. 3 h
	

	febbraio
	 
	 5 ( 2 h)
	 
	
	
	

	marzo
	 
	 
	
	
	
	

	aprile
	1.30 h?
	 
	…(2 h)
	
	
	

	maggio
	?
	 
	
	5 h
	
	

	giugno
	3 ore
	 12 ( 2 h)
	 
	
	..( 2h)
	.. (6 h)


-COLLOQUI CON I GENITORI ED ENTI ( MAX 4 H PER OGNI DOCENTE)

-FORMAZIONE ( n. 3 ore)

SCUOLA SECONDARIA 1° GR. ( art. 29 c.3 lett.a)

	MESI
	Coll.docenti
	Informaz./assemblee genitori
	Consegna schede quadr.
	Programmaz.inizio anno
	Verifica fine anno

	Settembre
	1-11( 6 h)
	 
	
	4 ( 3 h)

8 ( 3 h prim/sec)

9 ( 3 h)

10 ( 3 h)

12 ( 3 h)
	 

	ottobre
	2 ore ?
	28 ( 1h x elezioni)
	
	
	

	novembre
	?
	
	
	
	

	dicembre
	
	 
	
	
	

	gennaio
	
	 ( 1h x iscrizioni)
	
	
	

	febbraio
	2 ore?
	 
	… ( 2 h) consegna schede 1° quadr.
	
	

	marzo
	?
	 
	
	
	

	aprile
	2 ore?
	 
	
	
	

	maggio
	?
	 
	
	
	

	giugno
	3 ore
	 
	… ( 2 h) consegna schede 2° quadr.
	
	..consegna cert.comp.( 2h)

Sistemazione materiali/documentaz.( 2 h)


SCUOLA SECONDARIA ( art. 29 c.3 lett.b)

	MESI
	Conss.classe docenti e genitori
	 Conss. classe docenti  
	Colloqui generali con genitori
	Incontri per curricolo d’istituo
	 Formazione classi

	Settembre
	 
	
	
	3 ( 3 h)
	

	ottobre
	 
	..( 1 h)
	
	.. ( 3.30 h)
	

	novembre
	..( 1.15 h)
	 
	
	
	

	dicembre
	
	..( 1 h)
	9 e 10 ( 2 h)
	
	

	gennaio
	22 ( 1.30 h)
	
	
	2° quadr. 3 h
	

	febbraio
	 
	 
	
	
	

	marzo
	 
	..( 1 h)
	
	
	

	aprile
	1.15h?
	 
	14 e 15 ( 2 h)
	
	

	maggio
	?
	
	
	
	

	giugno
	3 ore
	 
	
	 
	.. (4 h)


-COLLOQUI CON I GENITORI ED ENTI ( MAX 4 H PER OGNI DOCENTE)

-FORMAZIONE ( n. 3 ore).
